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Zatgcznik nr 4. Wzér umowy (dot. 18a/FERS/NGO/MISTIA)

UMOWA nr /NGO/MISTIA/2026

w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspétfinansowanego ze srodkéow

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus dotyczaca realizacji projektu pn. NGO Excellence - wspieranie jakosci
i dostepnosci ustug swiadczonych przez
NGO

Zawarta w dniu 2026 roku w Krakowie, pomiedzy

Fundacjg Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego z siedzibg w Warszawie — Matopolskim Instytutem
Samorzadu Terytorialnego i Administracji w Krakowie, adres siedziby: ul. Edwarda Jelinka 6, 01-646 Warszawa,
adres do doreczen: ul. Mitkowskiego 6, 30-337 Krakéw, wpisang do rejestru stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych, fundacji i publicznych zaktadow opieki zdrowotnej, a takze rejestru przedsiebiorcéw
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem: 52000; posiadajgcg numer NIP: 5220001895 oraz numer REGON:
002006030, a ktorej akta rejestrowane prowadzone sg przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie XIV
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego;

reprezentowang przez Wojciecha Odzimka — Dyrektora FRDL MISTIA, na podstawie petnomocnictwa z dnia

29 pazdziernika 2025 r.";

zwang dalej ,Zamawiajacym”;

[dane Wykonawcy])

Zwanym dalej ,, Wykonawcgy”;

Na skutek przeprowadzenia postepowania ofertowego w trybie zasady konkurencyjnosci zawarto umowe
0 nastepujgcej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest ustuga organizacji cateringu (obejmujaca przerwe kawowg i obiad) dla uczestnikow
szkolen bazowych w ramach projektu ,,NGO Excellence - wspieranie jakosci i dostepnosci ustug swiadczonych
przez NGO” zgodnie z Formularzem ofertowym (dot. 18a/FERS/NGO/MISTIA) Wykonawcy stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do umowy, w dniach:

1) 16-17.02. 2026 roku: szkolenie dwudniowe dla 15 oséb (+/-2 osoby), w godzinach 10.00-15.00;
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2. Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymywania statego kontaktu z Zamawiajagcym, informowania
Zamawiajgcego o pojawiajgcych sie problemach i innych zagadnieniach istotnych dla realizacji ustugi.

3. Wynajmujacy o$wiadcza, ze wynajmowana sala wyposazona jest w sprzet IT, nagtosnienie oraz posiada
odpowiednie zaplecze sanitarne, zgodnie z wymogami bezpieczenstwa i higieny pracy.

4. Wynajmujacy oswiadcza, ze sala spetnia wymogi dostepnosci, co obejmuje udogodnienia dla osob
z niepetnosprawnosciami (np. podjazdy, dostepne toalety) i 0s6b majgcych trudnosci komunikacyjne (tatwos¢
dostepu, szerokie korytarze).

5. Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania zasady rownosci szans, w tym rownosci ptci w trakcie realizacji
ustugi.

§2
1. Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie catkowite nie
wyzsze niz zt brutto (stownie ztotych: )

oraz zgodnie z Formularzem ofertowym Wykonawcy stanowigcym Zatgcznik nr 1 do umowy, zwane dalej
»Wynagrodzeniem”.

2. Podstawg rozliczenia miedzy Stronami jest rachunek lub faktura VAT, wystawiony po wykonaniu ustugi
i podpisaniu protokotu odbioru przez Wykonawce i Zamawiajgcego.

3. Poprzez wykonang ustuge Strony rozumiejg ustuge zakoriczong, do ktorej Zamawiajgcy nie wnidst uwag.

4. Wynagrodzenie powyzsze obejmuje wszelkie swiadczenia Wykonawcy opisane w Formularzu ofertowym,
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do umowy.

5. Ptatnos¢ zostanie zrealizowana przelewem, po zrealizowaniu ustugi, na rachunek bankowy Wykonawcy,
wskazany w terminie 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionego rachunku lub
faktury.

6. Zamawiajacy rozliczy sie z Wykonawca za catering zgodnie z liczbg oséb potwierdzong przez Zamawiajacego
najpdzniej na 3 dni robocze przed szkoleniem. Dane do wystawienia rachunku:

Nabywca:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnejim. Jerzego Regulskiego

ul. Edwarda Jelinka 6
01-646 Warszawa
NIP: 522-000-18-95

Odbiorca (Ptatnik):
FRDL - Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji

ul. Florianska 31
31-019 Krakow

7. Za date zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy uwaza sie date skutecznego obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy nie pokryje Wykonawcy koszty podrézy stuzbowych wykonywanych na potrzeby wykonywania
przedmiotu Umowy.

9. Zamawiajacy nie wyraza zgody na przelew (cesje) wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej
umowy na osoby trzecie.

10. W razie zmiany waluty obowigzujacej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub zmiany przepiséw
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podatkowych majgcych bezposredni wptyw na ceny, w szczegdlnosci wysokosci podatku VAT, umowa zostanie
zmieniona, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. W razie zmiany waluty obowigzujacej
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przeliczone zgodnie z oficjalnie
obowigzujagcym kursem wymiany. W przypadku zmiany wysokosci podatku VAT, wynagrodzenie brutto
zostanie zmienione odpowiednio do zmian wysokosci podatku VAT i bedzie obowigzywaé z dniem wejscia
w zycie zmienionych stawek VAT.

Zamawiajacy oswiadcza, ze wynagrodzenie jest finansowane ze srodkéw UE.

§3

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wspdtpracy z Wykonawca na kazdym etapie wykonania przedmiotu umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, dodatkowych informacji na

potrzeby promocji Projektu.

§4
Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczania informacji, ze przedmiot umowy realizowany jest w ramach
Projektu, wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus oraz realizowanego przez Zamawiajgcego oraz do stosowania obowigzujgcych logotypdw wedtug wzoru
przekazanego przez Zamawiajgcego.
Wykonawca wykorzystujgc przedmiotowe oznakowanie zobowigzuje sie do:
1) oznaczenia dokumentacji, publikacji, materiatébw promocyjnych i seminaryjnych oraz oficjalnej
korespondencji bezposrednio zwigzanej z realizacjg przedmiotu umowy;
2) informowania instytucji wspotpracujgcych i spoteczenstwa o fakcie wspétfinansowania Projektu ze Srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus i osiggnietych rezultatach Projektu.

§5

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych, dalej: RODO) (Dz. Urz. UE L119/1) wskazujemy, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego
Regulskiego z siedzibg w Warszawie, ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa, kontakt mailowy pod adresem:
mistia@mistia.org.pl.;

2) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z RODO w celu udokumentowania wsparcia
realizowanego przez Fundacje Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego w zwigzku z realizacja
projektu ,,NGO Excellence - wspieranie jakosci i dostepnosci ustug swiadczonych przez NGO” realizowanego
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspotfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus;

3) Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa ich
podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan;

4) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z tym, ze zobowigzuje do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit.
¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 102 RODO):

a. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021
r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
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Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu  Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej;

b. rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021
r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE)
nr1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, str. 21, z pdzn. zm.);

c. ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art. 87-93;

d. ustawaz 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego;

e. ustawaz 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

f. ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Z 2020, poz. 164,
z pozn. zm.).

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu NGO Excellence- wspieranie

jakosci i dostepnosci ustug swiadczonych przez NGO, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci

wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu isprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach FERS.

Panstwa dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej tj. Kancelarii Prezesa

Rady Ministréw z siedziba przy Alejach Ujazdowskich 1/3, 00-583 Warszawa oraz Beneficjentowi projektu

Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa.

Dostep do Panistwa danych osobowych majg pracownicy i wspdtpracownicy administratora. Ponadto

Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

a. podmiotom, zaangazowanym w realizacje zadan w ramach FERS, w szczegdlnosci Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Koordynujgcej;

b. podmiotom, ktérym zlecono wykonywanie zadan w FERS;

c. organom Komisji Europejskiej, ministrowi witasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, ministrowi
wiasciwemu do spraw finansow publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych;

d. podmiotom, ktéore wykonujg ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow teleinformatycznych,
a takze zapewnieniem tacznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym;

e. podmiotom, ktore wykonujg czynnosci zwigzane z audytem i kontrolg;

f. innym podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa;

g. atakze podmiotom, ktérym wymienione podmioty powierzajg realizacje zadan na podstawie odrebnych
umow, w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan.

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w punkcie

2, jednak nie dtuzej niz okres wymieniony w art. 82 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r., a takze przez okres wynikajgcy w ustawy z dnia 14 lipca

1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Przystuguja Panstwu nastepujace prawa:

a. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO);

b. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO);

c. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 17 ust. 3 RODO;
prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO);

e. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie
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umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposdb
zautomatyzowany;
f. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy
RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony danych osobowych, obowigzujgce
w Polsce;
10) Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
11) Panistwa dane osobowe nie bedg przekazywane do parnstwa trzeciego.
12)W razie pytan dotyczgcych przetwarzania danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych (IOD) w nastepujacy sposéb: pocztg tradycyjng (Aleje Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa),
elektronicznie (adres e-mail: IOD@kprm.gov.pl).

§6

Strony zgodnie ustalajg, ze umowa moze zostac rozwigzana przez kazdg ze Stron z 1-miesiecznym okresem

wypowiedzenia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy bez okresu wypowiedzenia w wypadku razgcego
naruszenia przez Wykonawce umowy, w szczegdlnosci nieterminowego wykonywania obowigzkéw lub
wykonywania obowigzkdw z naruszeniem zasad nalezytej starannosci.

. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania zmian w umowie. Zmiana umowy moze by¢ dokonana
wytacznie za zgoda Stron, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Istotne zmiany umowy mogg nastgpi¢ w nastepujgcych przypadkach:

1) zaistnienia omytki pisarskiej lub rachunkowej;

2) zaistnienia sity wyzszej (powddz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy
w dostawie energii elektrycznej) majacej wptyw na realizacje umowy;

3) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa oraz wytycznych Instytucji Zarzadzajacej
w zakresie majacym wptyw na realizacje umowy;

4) zmiany ustawowej stawki podatku VAT;

5) wystgpienia niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy okolicznosci, o ktorych Strony nie wiedziaty
przed zawarciem Umowy, a ktére majg wplyw na terminy realizacji zamowienia (na koncowy termin
realizacji audytow akredytacyjnych);

6) zmiana nie moze powodowac zwiekszenia wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 umowy;

7) zmiany koicowego terminu realizacji ustug, w przypadku przedtuzeniu terminu realizacji Projektu (zmiana
wniosku o dofinansowanie projektu), wydtuzenie terminu koncowego realizacji umowy nastgpi
proporcjonalnie, o liczbe dni wynikajacg z przedtuzonego terminu realizacji projektu.

§7

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien, chyba ze:

1) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowiert umownych,
ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian;

2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tacznie
nastepujgce warunki:

a. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub technicznych,
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w szczegdlnosci  dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zamdwienia podstawowego,

b. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos$¢ lub znaczne zwiekszenie kosztéw dla
zamawiajgcego;

c. warto$¢ zmian nie przekracza 10% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie;

3) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:

a. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznos$ciami, ktorych zamawiajgcy, dziatajac
z nalezyta starannoscia, nie mogt przewidzie¢;

b. warto$¢ zmian nie przekracza 10% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

4) wykonawce, ktdremu zamawiajacy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

a. w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie przejecia, potgczenia,
podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego
wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu
oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia stosowania
zasady konkurencyjnosci, lub

b. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego podwykonawcdéw —
w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez
zmiany warunkow realizacji zamdwienia z uwzglednieniem dokonanych ptfatnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac.

§8
1. Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kary umowne w wysokosci:
1) 5% wynagrodzenia brutto wykonawcy — za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania
zobowigzania niepienieznego;
2) 0,5% wynagrodzenia brutto za kazdy dzierh opdznienia w realizacji przedmiotu umowy;
3) 10% wynagrodzenia brutto, jesli Wykonawca odstgpi od umowy z przyczyn nielezacych po stronie
Zamawiajgcego;
4) 20% wynagrodzenia brutto, jezeli Zamawiajacy odstgpi od umowy z powodu razgcego naruszenia przez
Wykonawce jej postanowien.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosé zastrzezonych
kar umownych — na zasadach ogdlnych.

§9
1. Spory wynikte w toku realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad powszechny witasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego w dacie skierowania sprawy na droge postepowania sgdowego.
2. Integralng cze$¢ umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) petnomocnictwo z dnia 29 pazdziernika 2025 roku,
2) Formularz ofertowy.

Podpis Zamawiajgcego Podpis Wykonawcy
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